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REGULAMIN UCZESTNICTWAW PROJEKCIE

»Podniesienie jakoS$ci i atrakcyjnosci ksztalcenia zawodowego w Powiecie Raciborskim — ZSE
w Raciborzu — etap I1”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki uczestnictwa w projekcie: ,,Podniesienie jakoS$ci
i atrakcyjnos$ci ksztalcenia zawodowego w Powiecie Raciborskim — ZSE w Raciborzu-
etap 11" wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014-2020.

2. Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego dla osi priorytetowej: XI. Wzmocnienie potencjatu edukacyjnego dla
dzialania: 11.2. Dostosowanie oferty ksztalcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku
pracy — ksztalcenie zawodowe ucznidéw dla poddziatania: 11.2.3. Wsparcie szkolnictwa
zawodowego.

3. Celem glownym projektu jest poprawa efektywnosci zatrudnienia poprzez podniesienie
jakosci i atrakcyjnosci ksztatcenia zawodowego w ZSE w Raciborzu. Wzmocnienie zdolno$ci
do podjecia zatrudnienia 52 ucznidow poprzez realizacj¢ spojnej, dostosowanej do potrzeb
i mozliwosci ucznidow, edukacyjnej Sciezki rozwoju zawodowego oraz umozliwienie 15
nauczycielom teoretycznego 1 praktycznego doskonalenia umiejetnosci 1 kompetencji
zawodowych w formie pakietu kursow 1 szkolen zawodowych oraz umiejetnosci uniwersalnych
dostosowanych do wymogow rynku pracy. Poszerzenie oferty edukacyjnej szkoty w zakresie
zdobywania przez uczniow
i nauczycieli dodatkowych uprawnien 1 umiej¢tnosci, rozwijanie  wspotpracy
z pracodawcami m.in. w formie organizacji stazy zawodowych, wizyt studyjnych oraz
stworzenie warunkéw nauki zblizonych do naturalnych poprzez zakup nowoczesnego
wyposazenia pracowni zawodowych. Poprawa efektywnos$ci nauki i przygotowanie przysztych
kadr pracowniczych adekwatnie do potrzeb pracodawcow.

4, Projektodawca jest Powiat Raciborski na podstawie umowy z Wojewddztwem Slaskim
reprezentowanym przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego pelniacego role ,Instytucii
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 —
2020, realizatorem projektu jest ZSE w Raciborzu.
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5. Projekt zaktada wsparcie dla 52 ucznidow 1 15 nauczycieli ZSE w Raciborzu.
6. Okres realizacji projektu: 01.09.2020 r. — 31.12.2020 r.

7. Regulamin uczestnictwa w projekcie okresla:

Kryteria uczestnictwa w projekcie

zasady rekrutacji

zasady przyjmowania zgloszen,

zasady organizacji zaje¢ oraz uczestnictwa w zajeciach ,
zasady ukonczenia i rezygnacji z udziatu w projekcie.

00T

8. Ogodlny nadzor nad realizacja projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktére nie s3
uregulowane niniejszym regulaminem, naleza do koordynatora projektu.
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§2
Stownik pojec
1. Ilekro¢ w dalszej czgéci dokumentu jest mowa bez blizszego okreslenia o:
a. Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pod nazwa: ,,Podniesienie jakosci
I atrakcyjnos$ci ksztalcenia zawodowego w Powiecie Raciborskim — ZSE w Raciborzu-
etap 11",
b. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢: Regulamin uczestnictwa w projekcie

,Podniesienie jakosci i atrakcyjno$ci ksztalcenia zawodowego w Powiecie Raciborskim —
ZSE w Raciborzu" w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego
na lata 2014-2020 wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

C. Uczniu/uczennicy — nalezy przez to rozumieé¢ osobg posiadajaca status ucznia ZSE
w Raciborzu,

d. Nauczycielu/nauczycielce — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela/nauczycielke ZSE
w Raciborzu,

e. Uczestniku projektu — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ zakwalifikowang do udziatu

W projekcie (uczen/uczennica, nauczyciel/nauczycielka) zgodnie z zasadami okre§lonymi
W niniejszym Regulaminie, bezposrednio korzystajaca z wdrazanej pomocy,

f. Komisji rekrutacyjnej — zespdt osob sktadajacych si¢ z: koordynatora projektu,
asystenta, dyrektora szkoly i pedagoga.
g. Skroty stosowane w  Regulaminie: ZSE — Zespot Szkot Ekonomicznych
w Raciborzu.
§3
Zalozenia projektu
1. W projekcie przewidziano nastgpujace zadania:
a.  dlauczniow :
. Kurs umiejetnosci migkkich
o Kurs jezyka obcego zawodowego — angielski lub niemiecki
o Kurs rozwijajacy kluczowe kompetencje matematyczne
o Kurs Prawa jazdy kat.B
o Kurs na operatora wozkow widtowych z wymiang butli gazowej —dla  Technika

logistyka i Technika spedytora

o Kurs social media i marketing internetowy — dla Technika ekonomisty,
rachunkowosci, handlowca, reklamy
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o doradztwo zawodowe i edukacyjne

° staze zawodowe ,

. wizyty studyjne w przedsigbiorstwach branzy: ekonomicznej, logistycznej,
handlowej i reklamowej .

b. dla nauczycieli:

o Kurs Oprogramowania logistycznego

o Szkolenie dotyczace zmian w prawie branzy TSL- przeszkolenie w zakresie
zmian podatkowych majacych wptyw na funkcjonowanie branzy TSL  (transport-
spedycja-logistyka) w Polsce

o Kurs - Arkusz kalkulacyjny

o Kurs - Social media i marketing internetowy - rozw6j kompetencji w zakresie
promowania dziatalno§ci w  mediach spotecznosciach jako kluczowe;j
umiejetnosci w obecnych warunkach rynkowych

o Szkolenie dotyczace zmian w kadrach i placach

o Szkolenie dotyczace zmian w podatkach - szkolenia z zakresu m.in.: zmian
podatkowych (PIT, CIT, VAT, w tym SPLIT PAYMENT, JPK)

o Szkolenie dotyczace prowadzenia  podatkowej ksiggi  przychodow
i rozchodow

. Kurs -Samodzielny ksiggowy

. Kurs - Praktyczne prowadzenie ksiegowos$ci w oparciu o komputerowy system

finansowo-ksiegowy
. Szkolenia branzowe

§ 4

Zasady kwalifikacji uczestnikow projektu
1. Do udziatu w rekrutacji uprawnieni sag wylacznie uczniowie i nauczyciele ZSE w Raciborzu.

2. W rekrutacji moga bra¢ udzial uczniowie klas drugich Technikum nr 1 ksztalcacy sig
w zawodzie: Technik Ekonomista, Technik Rachunkowos$ci, Technik Organizacji Reklamy,
Technik Handlowiec, Technik Logistyk, Technik Spedytor i Technik Reklamy.

3. Warunkiem wzigcia udziatu ucznia/uczennicy w rekrutacji jest ztozenie w sekretariacie ZSE:

e formularza zgloszeniowego (zalgcznik nr 1), zawierajagcego podstawowe dane o uczniu

e ankiety rekrutacyjnej (zalacznik nr 2), na podstawie ktdrej oceni si¢ motywacj¢ do ukonczenia
Sciezki wsparcia

e wokresie od 21.10.2020 do 04.11.2020r. (do godz. 15:00).
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4, Kazdy uczestnik przed wypeklieniem formularza zgloszeniowego i1 ankiety rekrutacyjnej
powinien zapoznac¢ si¢ z regulaminem projektu oraz zatozeniami, zadaniami i celami projektu.

5. Kwalifikacji i rekrutacji kandydatow do udziatu w projekcie dokonuje komisja rekrutacyjna.

6. W rekrutacji moga wzia¢ udzial uczniowie ksztalcacy si¢ we wszystkich zawodach. Podczas
rekrutacji zachowany zostanie réwny dostep dla kobiet i me¢zczyzn.

7. Podczas rekrutacji uczniow/uczennic beda brane pod uwage nastepujace kryteria :

motywacja,
ocena z zachowania za poprzedni rok,
Srednia ocen z przedmiotoéw zawodowych za poprzedni rok,
frekwencja za poprzedni rok,
mniejsze szanse,
opinia wychowawcy.

Nadawane beda punkty (max 25 punktow):

- za motywacje w skali od 1 do 4,

- ocena z zachowania od 1 do 6, gdzie 6 oznacza wzorowe

- za frekwencj¢ na zajeciach w poprzednim roku szkolnym: od 1 do 6, gdzie 6 oznacza  co
najmniej 90% frekwencje,

- za $rednig ocen z przedmiotow zawodowych - od 1 do 6, gdzie 6 oznacza $rednig od 4,5 do
6,
- za mniejsze szanse: orzeczenie lub opinia z PPP, pochodzenie z obszarow

wiejskich lub peryferyjnych, rodziny wielodzietne lub niepelne —

po 1 pkt za kazde (max 3)

Suma punktow uzyskanych z oceny kryteriow, w opisanych wyzej przypadkach, bedzie
stanowila o wyniku rekrutacji. Zakwalifikowani zostang uczniowie z najwigksza iloScia
punktow.

8. W przypadku otrzymania rownej ilo$ci punktow, wybor uczestnikow projektu bedzie wynikacd
z kolejnosci ztozenia formularza zgloszeniowego i ankiety rekrutacyjne;.

9. W razie niepowodzenia rekrutacji rozpisywany bedzie kolejny nabér. Nabory beda prowadzone
cyklicznie.

10. Chetni nauczyciele przedmiotéw zawodowych  skladaja  formularz  zgloszeniowy
(zatacznik nr 5) oraz ankiete rekrutacyjng (zalacznik nr6) w okresie od 21.10.2020 do
04.11.2020 (do godz. 15.00) w sekretariacie ZSE. Liczy si¢ kolejno$¢ ztozenia dokumentow!

11. W przypadku, gdy liczba chetnych przekroczy mozliwa do rekrutowania liczbg uczestnikow na
dany rodzaj zaje¢ utworzona zostanie grupa rezerwowa.
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12. W przypadku rezygnacji kandydata/ki zostanie wybrany pierwszy z listy rezerwowej lub inny,
ktérego udzial bedzie najbardziej zasadny dla podnoszenia jako$ci ksztalcenia zawodowego w
placéwce.

13. Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do Dyrektora Szkoty w terminie 7
dni od ogloszenia listy 0osob zakwalifikowanych.

14. Uczniowie i nauczyciele zakwalifikowani do udziatu w projekcie sktadaja:

e deklaracj¢ uczestnictwa (zatacznik nr 3),
e  os$wiadczenia dot. przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 4)

Ztozenie ww. dokumentow jest warunkiem rozpoczecia udzialu w projekcie

15. W przypadku rezygnacji uczestnikow projektu, do udzialu w zajeciach zostanie zaproszony
pierwszy uczen/nauczyciel z listy rezerwowej. W przypadku, gdy uczestnikiem jest uczen,
obowigzkowo odbywa on zajecia z doradcg zawodowym w wymiarze 3 godzin.

16. Sposréd 52 ucznidw zakwalifikowanych do udziatu w projekcie wybrana zostanie grupa 26
0s6b na staze zawodowe. Szczegotowe kryteria zawarto w zatgczniku 1a.

17. Mozliwa jest zmiana listy uczestnikow stazow zawodowych, po odbyciu si¢ wszystkich
zaplanowanych zaje¢ z doradztwa zawodowego. Zmiany dokonuje koordynator projektu
po konsultacji z doradcg zawodowym.

§5

Uprawnienia uczestnikow projektu
1. Uczestnicy uprawnieni sg do:

nieodptatnego udziatu w zajeciach realizowanych w ramach projektu,

nieodptatnego otrzymania materiatow promocyjnych,

otrzymania stypendium za realizacj¢ 150 godzin stazu (tylko uczniowie),
nieodptatnego otrzymania odziezy ochronnej celem odbycia stazu (tylko uczniowie),
nieodptatnego przejazdu na wizyty studyjne i sesje laboratoryjne,

nieodptatnego otrzymania materiatow szkoleniowych,

otrzymania certyfikatow.

@+ooo0 o
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§6

Nieobecno$¢ na zajeciach i rezygnacja z uczestnictwa w projekcie

Obecno$¢ zakwalifikowanych uczestnikow projektu na zajeciach jest obowigzkowa.

Usprawiedliwione beda nieobecnosci udokumentowane zwolnieniem lekarskim lub wynikajace

Z nagtych wypadkow losowych. Wyzej wymienione dokumenty uczen pelnoletni lub
rodzic/opiekun prawny ucznia niepelnoletniego niezwlocznie przekazuje nauczycielowi
prowadzacemu zajgcia w celu usprawiedliwienia nieobecno$ci, a nauczyciel koordynatorowi
projektu. Nauczyciel uczestniczacy w projekcie dostarcza w/w dokumenty do sekretariatu ZSE
w Raciborzu.

W szczegblnych przypadkach uniemozliwiajacych uczestnictwo w zajeciach (choroba, zmiana

miejsca zamieszkania, inny wazny powdd), uczniowie zakwalifikowani maja prawo do
rezygnacji z uczestnictwa w projekcie po zlozeniu przez uczniow petnoletnich lub
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznidow niepetnoletnich pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji
i jego przyczynach. Nauczyciel uczestniczacy w projekcie sktada pisemne o$wiadczenie o
rezygnacji i jego przyczynach w sekretariacie ZSE w Raciborzu.

Udziat w projekcie jest mozliwy tylko i wylacznie przy zadeklarowaniu uczestnictwa w CO
najmniej 80% godzin na poszczegbdlnych formach wsparcia.

Kazdy uczestnik projektu zobowigzany jest wzia¢ udziat we wszystkich zaplanowanych dla
niego formach wsparcia.

§7

Zasady odplatnosci

Zajecia realizowane w ramach projektu wspotfinansowane s ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Uczestnicy zaje¢ nie ponoszg zadnych kosztow z tytutu realizacji i uczestnictwa w projekcie
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§8

Postanowienia koncowe

Zastrzega si¢ mozliwos¢ zmiany Regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunkéw
realizacji projektu lub dokumentéw programowych.

Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja formy pisemne;.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje koordynator
projektu.

Zajecia z doradztwa zawodowego 1 edukacyjnego podnoszace kompetencje ucznidéw na rynku
pracy sa zajeciami pozalekcyjnymi.

Staze zawodowe w wymiarze 150 godzin sg zajeciami pozalekcyjnymi.

Kursy certyfikowane dla ucznidow i nauczycieli sg zajgeciami pozalekcyjnymi.

§9

Czas obowigzywania regulaminu

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 roku.

Obowigzuje na czas trwania projektu, czyli od 01.09.2020 do 31.12.2022 .

Regulamin dotyczy wszystkich uczestnikow projektu.

Niestosowanie si¢ do warunkéw regulaminu wigze si¢ ze skresleniem uczestnika projektu.

Koordynator projektu

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zalacznik. 1 a

REGULAMIN UDZIALU W STAZACH UCZNIOWSKICH
W PROJEKCIE
»Podniesienie jakoS$ci i atrakcyjnoSci ksztalcenia zawodowego w Powiecie Raciborskim — ZSE

w Raciborzu — etap I1”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okres$la zasady uczestnictwa w stazach uczniowskich, a w szczegélno$ci kryteria
kwalifikacyjne i kwalifikacji uczestnikéw oraz ich prawa i obowigzki w trakcie trwania stazy

uczniowskich.

§2
CEL REALIZACJI STAZY UCZNIOWSKICH
1. Celem stazy uczniowskich jest podniesienie lub nabycie umiejetnosci / kompetencji zawodowych
przez stazyste/stazystke w rzeczywistych warunkach pracy, a takze
w przysztej pracy zawodowej, a takze wspdtpracy szkoty z otoczeniem spoteczno-gospodarczym.
2. Staze uczniowskie uwzgledniajg zasady réwnos$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepetlnosprawnoS$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet

i mezczyzn.
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§3
OGOLNE ZASADY REKRUTAC]I

Sposrod 52 uczniéw zakwalifikowanych do udziatu w projekcie, na staze zawodowe wybrana

zostanie grupa 26 osoéb wedtug ponizszych kryteriow:

SREDNIA OCEN UZYSKANYCH NA KONIEC I-go SEMESTRU ROKU SZKOLNEGO 2021/2022

Srednia ocen Liczba punktéw do uzyskania
ponizej 2,49 1
2,50-2,89 2
2,90-3,59 3
3,60-4,40 4
powyzej 4,45 5
Maksymalna ilo$é punktéw w ramach kryterium 5

FREKWENCIJA UZYSKANA NA KONIEC I-go SEMESTRU ROKU SZKOLNEGO 2021/2022

Frekwencja Liczba punktéw do uzyskania
ponizej 49% 1
50% - 57% 2
58% -71% 3
72% - 88% 4
89% - 100% 5
Maksymalna ilos¢ punktéw w ramach kryterium 5

FREKWENCIJA NA ZAJECIACH W RAMACH PROJEKTU (MATEMATYKA)

Frekwencja Liczba punktéw do uzyskania
ponizej 49% 1
50% - 57% 2
58% - 71% 3
72% - 88% 4
89% - 100% 5
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‘ Maksymalna ilos¢ punktéw w ramach kryterium ‘ 5 ‘

W razie uzyskania przez kandydatéw takiej samej liczby punktdéw, przyznawane beda punkty
dodatkowe odpowiednio za:

KRYTERIA DODATKOWE

1) Ocena z zachowania uzyskana na koniec I-go semestru roku szkolnego 2021/2022
wzorowe — 3 pkt

bardzo dobre — 2 pkt

dobre — 1 pkt

poprawne — 0,5 pkt

nieodpowiednie — 0 pkt

naganne — 0 pkt

2) Srednia ocen z przedmiotéw zawodowych uzyskanych na koniec I-go semestru roku szkolnego
2021/20222

§4
CZAS REALIZACJI ORAZ ORGANIZACJA STAZY UCZNIOWSKICH

1. Staze uczniowskie odbywaja sie na podstawie Porozumien zawartych pomiedzy Szkota,
opiekunem/opiekunka stazu i Podmiotem przyjmujacym.

2. Staze uczniowskie mogg odbywac sie od poniedziatku do pigtku.

3. Staz uczniowski jednego ucznia u podmiotu przyjmujacego trwa tacznie 150 godz.
Czas stazu uczniowskiego dla ucznia powyzej 16 roku zycia wynosi 8 godzin na dobe.
W czas stazu wliczona jest przerwa, trwajgca nieprzerwanie 30 min.

4. Stypendium stazowe w wysokosci 2000 zt (brutto) zostanie wyptacane zgodnie
z zasadami okreSlonymi w Umowie o staz. Warunkiem otrzymania stypendium jest
prawidtowos$¢ realizacji stazu, zgodnie z zasadami okreSlonymi w niniejszym regulaminie, ze

szczegblnym uwzglednieniem §6.
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5. Zakres merytoryczny opisany w programie stazu jest kazdorazowo uzgadniany przez
specjaliste ds. stazy we wspotpracy z opiekunem wyznaczonym przez Podmiot przyjmujacy
stazyste/stazystke na staz uczniowski.

6. Staz realizowany jest wedlug zasad organizacji pracy w Podmiocie przyjmujgcym. Przed
rozpoczeciem realizacji stazu Podmiot przyjmujacy wraz ze stazystg/stazystka
sg3 zobowigzani do ustalenia, w ktorych dniach i w jakich godzinach staz bedzie realizowany
oraz przekazania tych informacji specjaliscie ds. stazy ~ wskazanemu
w Umowie o staz. O kazdej zmianie ustalen, w w/w zakresie, pomiedzy Podmiotem
przyjmujacym a stazysta, jest zobowigzany bezzwtocznie zawiadomi¢ specjaliste ds. stazy,
z zastrzezeniem zdania nastepnego. Zawiadomienie powinno nastgpi¢ nie pdzZniej niz
w terminie 5 dni roboczych przed planowang zmiang daty lub godzin realizacji stazu.

7. StazyS$ci/stazystki odpowiadajg za wszelkie szkody powstate wskutek ich dziatan lub

zaniechan zgodnie z zasadami Kodeksu Cywilnego.

§5

WARUNKI REFUNDAC]JI KOSZTOW DOJAZDU
1. Uczestnicy stazy moga ubiegac sie o zwrot poniesionych kosztdw na dojazdy z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania stazy i z powrotem.
2. Zwrot kosztdw przystuguje osobom korzystajacym ze Srodkéw transportu publicznego oraz
wtasnego/uzyczonego pojazdu.
3. Refundacja wyptacana bedzie po zakonczeniu uczestnictwa w udzielonym wsparciu za
faktyczne dni odbycia stazu, na podstawie list obecnosci, dostarczonej przez Organizatora.
4. Zwrot kosztéw dojazdu wyptacany bedzie w przypadku uczestnictwa w 90% godzin
przewidzianych na realizacje stazu.
5. Uczestnicy mogg ubiegac sie o zwrot poniesionych wydatkéw sktadajac Wniosek o zwrot
kosztow dojazdu, stanowigcy Zatacznik Nr 1b do niniejszego Regulaminu.
6. Uczestnicy korzystajacy ze Srodkéw transportu publicznego zobowigzani sg do
przedstawienia biletow jednorazowych lub imiennego biletu miesiecznego, o ile jego koszt nie

bedzie przewyzszal kosztu biletéw jednorazowych w okresie odbywania stazu.
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7. Uczestnicy korzystajacy z prywatnego sSrodka transportu sg zobowigzani dostarczy¢:
a. oSwiadczenie przewoZnika o cenie biletu publicznego Srodka transportu na trasie z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania stazu - o ile jest mozliwe jego uzyskanie,
b. oswiadczenie Uczestnika o transporcie wtasnym/uzyczonym na dojazd na staz/praktyke,
c. kserokopie dowodu rejestracyjnego pojazdu,
d. kserokopie prawa jazdy,
e. kserokopie umowy uzyczenia pojazdu,
f. oSwiadczenie o dowozie uczestnika przez osoby trzecie.
8. Refundacja wskazana w ust. 7 bedzie dokonywana do wysoko$ci ceny najtanszego biletu
$rodka transportu publicznego na trasie przejazdu wg. oSwiadczenia przewoznika lub cennika
biletow jednorazowych najtanszego przewoznika realizujgcego przejazdy w regionie.

Refundacja nie moze jednak przekroczy¢ kwoty 200 zt brutto.

9. Wyptata naleznych srodkéw zostanie dokonana na rachunek bankowy Uczestnika wskazany
we wniosku lub gotéwka w siedzibie Beneficjenta w terminie 30 dni od dnia weryfikacji

poprawnie ztozonego wniosku o zwrot kosztow dojazdu.

§6
ZALICZENIE STAZU
1. Podstawa zaliczenia stazu jest:
a) realizacja zadan okreSlonych w programie stazu w wymiarze 150 godzin,

potwierdzona podpisami w dzienniku stazu,
b) pozytywna ocena wystawiona przez opiekuna, ze strony podmiotu
przyjmujacego, w dokumencie potwierdzajacym realizacje stazu oraz dzienniku stazu,
wg kryterium oceniania - ktorych oryginalty wraz 2z programem stazu-
stazysta/stazystka przekazuje do specjalisty ds. stazy wskazanego w Umowie
o staz w terminie 30 dni od zakoniczenia stazu .
2. W przypadku nieobecno$ci stazysta/stazystka musi dostarczy¢ usprawiedliwienie.
3. Podstawa do usprawiedliwienia nieobecno$ci jest spetnienie tgcznie nastepujacych

warunkéw:
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a) zwolnienie lekarskie (druk ZUS ZLA nie jest wymagany) lub dostarczenie
pisemnego usprawiedliwienia wyjasniajgcego przyczyny nieobecnosci
i przewidywany czas jej trwania - choroba, $mier¢ lub pogrzeb bliskiej osoby,

b) bezzwloczne przekazanie przez stazyste/stazystke informacji o swojej
nieobecnosci Podmiotowi przyjmujacemu i specjaliscie ds. Stazy.
4. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnos$ci stazysty/stazystki, za zgoda podmiotu
przyjmujacego dopuszczalne jest odbycie stazu w innym terminie, w wymiarze pozwalajacym
na realizacje 150 godz. stazu, pod warunkiem, Ze nie zaktdci to organizacji pracy w Podmiocie
przyjmujgcym.

5. Uzyskanie pozytywnej oceny jest podstawg do wyptacenia stypendium stazowego.

§7
REZYGNACJA I SKRESLENIE STAZYSTY/STAZYSTKI ZE STAZU UCZNIOWSKIEGO

1. W szczeg6lnych sytuacjach losowych uczestnik moze ztozy¢ rezygnacje przed rozpoczeciem
stazu uczniowskiego lub w momencie zaistnienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg jego
rozZpoczecie.

2. Uczestnik zakwalifikowany do udziatu w stazach uczniowskich moze zosta¢ rowniez

skreSlony z listy uczniéw zakwalifikowanych w przypadku:

a) naruszenia zasad uczestnictwa w stazach uczniowskich okreslonych niniejszym
regulaminem,
b) naruszenia obowigzujgcych przepiséw BHP, prawa pracy oraz wewnetrznego

regulaminu pracy obowigzujacego w danym zaktadzie pracy,
) przeniesienia sie stazysty/stazystki do innej szkoty prowadzacej ksztatcenie

zawodowe lub ogélne,

d) skreslenia z listy uczniow szkoty,
e) nieobecnosci na stazu uczniowskim bez podania stosownego uzasadnienia lub
zaSwiadczenia.

3. SkreSlenia z listy uczniow zakwalifikowanych dokonuje Komisja rekrutacyjna

w szkole, wskazujac rownoczes$nie pierwsza w kolejnosci osobe z listy rezerwowej,
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zakwalifikowana do zastgpienia osoby skres$lonej z listy. W razie nieuzyskania zgody ucznia
Z listy rezerwowej, proponuje sie uczestnictwo nastepnemu uczniowi
w kolejnosci, az do skutku.

4. W przypadku niezrekrutowania odpowiedniej liczby uczniéw przewiduje sie

przeprowadzenie rekrutacji uzupeiniajace;j

§8
PRAWA I OBOWIAZKI STAZYSTY/STAZYSTKI

1. Stazysta/stazystka zobowigzany(a) jest do:
a) ztozenia wszystkich niezbednych dokumentéw wymaganych w procesie rekrutacji,
b) terminowego i aktywnego uczestniczenia w stazu uczniowskim,
c) przestrzegania obowigzujacych przepiséw BHP, prawa pracy oraz wewnetrznego
regulaminu pracy obowigzujgcego u Podmiotu przyjmujacego,
d) biezacego uzupetniania dziennika stazu uczniowskiego, ktéry po zakonczeniu stazu
nalezy niezwtocznie przekaza¢ Podmiotowi przyjmujagcemu celem uzupetnienia
wszystkich wymaganych opisow, opinii i potwierdzenia odbycia
i zaliczenia stazu,
e) punktualnego rozpoczynania i konczenia stazu,
f) posiadania wtasciwego ubioru,
dostosowania sie do ustalonego harmonogramu dnia stazu,
g) dazenia do uzyskania jak najlepszych wynikow,
h) uczestnictwa w pelnym wymiarze czasu przeznaczonym na realizacje stazu
uczniowskiego,
i) biezacego informowania o wszelkich nieprawidtowos$ciach w przebiegu stazu
uczniowskiego,
j) informowania o wszystkich sytuacjach, ktore moga wptynac na przebieg stazu, w tym
zwlaszcza nieobecnoSciach spowodowanych sytuacjami losowymi lub inng
usprawiedliwiong przyczyng,

k) usprawiedliwiania niezwtocznie nieobecnosci,
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1) przestrzegania i sumiennego wykonywania postanowien Umowy o staz
i zapiséw niniejszego regulaminu,
1) dbatosci o sprzet udostepniony podczas realizacji stazu uczniowskiego

m) dostarczenia dokumentéw potwierdzajacego odbycie stazu uczniowskiego:

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE I ZMIANY W REGULAMINIE

1. Niniejszy Regulamin zostanie opublikowany na stronie internetowej Zespotu Szkot

Ekonomicznych w Raciborzu. oraz udostepniony na tablicy informacyjne;j.

2. Projektodawca zastrzega sobie prawo zmiany regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych,

warunkéw realizacji Projektu lub dokumentéw programowych.

Koordynator projektu
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