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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2021

Zespot Szkot Ekonomicznych w Raciborzu zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie zamowienia pn.
,PRZEPROWADZENIE KURSU DORADZTWA ZAWODOWEGO DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU
PODNIESIENIE JAKOSCI I ATRAKCYJNOSCI KSZTALCENIA ZAWODOWEGO
W POWIECIE RACIBORSKIM — ZSE W RACIBORZU, ETAP I1”

Ponizej przedstawione zostaly szczegétowe informacje na temat zamowienia niezbedne do sporzadzenia i

ztozenia oferty.

1. Zamawiajacy:
ZESPOL SZKOL EKONOMICZNYCH W RACIBORZU

Adres: ul. Gimnazjalna 3, 47-400 Raciborz
e-mail: sekretariat@ekonomikraciborz.pl
adres strony internetowej na ktorej zamieszczono ogloszenie: www.ekonomikraciborz.pl

oraz www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

NABYWCA:

Powiat Raciborski

Plac Stefana Okrzei 4

47-400 Raciborz

NIP: 639 19 82 788

ODBIORCA:

Zespot Szkot Ekonomicznych w Raciborzu ul. Gimnazjalna 3, 47-400 Raciborz

reprezentowany przez Dyrektora

Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg:
a) Ewa Rostek, e-mail: e.rostek@ekonomikraciborz.pl, tel. 32 415 48 90_
b) Anna Szarmach, e-mail: a.szarmach@ekonomikraciborz.pl tel. 32 415 48 90

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

a) Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktorego nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r.
poz. 2019, z p6zn. zm.)

b) Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020

€) Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogloszenie

d) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

e) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane
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3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

10.

Przedmiotem zaméwienia sg ustugi edukacyjne obejmujace przeprowadzenie zaje¢ z zakresu doradztwa
zawodowego dla 52 uczniow Zespotu Szkol Ekonomicznych w Raciborzu w ramach projektu
Podniesienie jakosci i atrakcyjnosci ksztalcenia zawodowego w powiecie raciborskim — ZSE w
Raciborzu, etap II”
Celem zaje¢ jest okreslenie poziomu zaawansowania ucznia na poziomie przygotowania wejscia na
rynek pracy, zdiagnozowane jego mocnych i stabych stron oraz szans i zagrozen, a takze zaplanowanie
optymalnej $ciezki edukacyjnej i zawodowej, ktéra umozliwi mu jak najefektywniej skorzystaé z
zaplanowanych w projekcie form wsparcia w celu zdobycia nowej wiedzy, umiejetnosci i
doswiadczenia. Zajecia z doradztwa beda dazy¢ do dostosowania mozliwosci i potrzeb uczniow w
odniesieniu do okreslonych potrzeb rynku gospodarczego i pracy.
Kurs przewiduje 3 godz. doradztwa zawodowego dla kazdego ucznia.
Kurs odbywa¢ si¢ bedzie online lub w siedzibie zamawiajacegoO.
Wykonawca prowadzacy zajecia z doradztwa zawodowego dla uczniow Zespohlu Szkét Ekonomicznych
w Raciborzu jest zobowigzany do:
a. opracowania programu doradztwa zawodowego w terminie do 14 dni od dnia zawarcia
umowy i przedstawienia do akceptacji Dyrektorowi Szkoty
b. prowadzenia pelnej dokumentacji procesu dydaktycznego, tj. kart konsultacyjnych oraz kart
pracy,
C. przeprowadzenia dla uczniéw konsultacji indywidualnych
d. przeprowadzenie analizy potencjatu uczniow wskazanie mozliwosci wykorzystania owego
potencjatu w odniesieniu do potrzeb lokalnego rynku pracy,
e. opracowania wraz z uczniami Zindywidualizowanych Sciezek Ksztatcenia,
f. skladania sprawozdan ze zrealizowanych dziatan uwzgledniajacych opis indywidualnego
r0ZWoju uczniow.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy z nalezyta starannoscig, terminowo,
profesjonalnie - zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
wytycznymi obowigzujacymi w odniesieniu do ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020,
Wykonawca zezwoli osobom upowaznionym przez Zamawiajacego na udzial w zajeciach w kazdym
czasie, w celu przeprowadzenia ewaluacji realizacji projektu.
Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu Wykonawcy do miejsca prowadzenia zajec.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania lub przesunigcia zaje¢ w okreslonych dniach na
inny termin, za trzydniowym uprzedzeniem Wykonawcy w formie pisemnej, lub za pomocg poczty
elektronicznej.
W przypadku odwotania zaj¢¢ suma jednostek lekcyjnych nie ulegnie zmniejszeniu, a Wykonawcy nie

przyshuguja zadne roszczenia z tego tytutu.
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4. Termin wykonania zamoéwienia
Ustuga $wiadczona bedzie w okresie od dnia podpisania umowy do 31.06.2021 roku w uzgodnionych
z Zamawiajacym i uczestnikami terminach z tym, ze zajgcia winny rozpoczaé si¢ nie pozniej niz do

01.03.2021r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:
a) udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wylacznie Wykonawcey, ktérzy spelniaja

warunki udzialu w postepowaniu:
e posiadaja uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
e posiadajg niezbgdng wiedzg i doswiadczenie,

e dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

1) Na ofertg sktada si¢ wypetniony formularz OFERTY — zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4) Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

5) Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce — 0soby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo musi w swej
tre$ci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo musi by¢
dotaczone do oferty w oryginale.

6) Zaleca sie, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
wykonawce.

7) Kazda poprawka tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.

8) Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty winna by¢
umieszczona informacja o ilosci stron.

9) Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknietej kopercie, uniemozliwiajgcej odczytanie zawarto$ci bez
uszkodzenia tego opakowania.

10) Koperta zawierajaca oferte powinna by¢ oznaczona nazwag (firmg) i adresem wykonawcy
zaadresowane do zamawiajacego na adres:

Zespot Szkot Ekonomicznych w Raciborzu, ul. Gimnazjalna 3, 47-400 Raciborz
oraz opisane:
»OFERTA do zapytania ofertowego nr 2/2021 pn.
,,PRZEPROWADZENIE KURSU DORADZTWA ZAWODOWEGO. DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU
PODNIESIENIE JAKOSCI I ATRAKCYJNOSCI KSZTALCENIA ZAWODOWEGO
W POWIECIE RACIBORSKIM — ZSE W RACIBORZU, ETAP I1”
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11) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

12) Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone wedtug tych
samych zasad jak ztozenie oferty — w odpowiednio oznakowanej kopercie z dodatkowym oznaczeniem
HZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”

13) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
1) Oferty nalezy sklada¢ do dnia 29 stycznia 2021r. do godz. 12.00 w siedzibie
zamawiajacego: Zespot Szkot Ekonomicznych w Raciborzu, ul. Gimnazjalna 3 — sekretariat

lub w postaci elektronicznej wysylajac na adres e-mail: sekretariat@ekonomikraciborz.pl

2) Oferty, ktore zostang ztozone po terminie, zamawiajgcy zwroci wykonawcom.

3) Oferty zostang otwarte w dniu 31.01.2021r. o godz. 13.00 w siedzibie zamawiajgcego.

8. Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty speiniajace warunki udzialu w postgpowaniu. Przy
wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowatl si¢ nastepujacymi kryteriami:

1) Kryterium 1 (K1) Cena oferty brutto — 70%. Oferta b¢dzie oceniana wg nastgpujacego wzoru
Cena minimalna, (najnizsza sposrod ztozonych ofert)

Cena oferty rozpatrywanej

2) Kryterium 2 (K2) Doswiadczenie - 30%

K2 = Liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce zgodnie ponizsza skala (max 30 punktow)

Doswiadczenie : do roku 0 pkt

Doséwiadczenie :1-3 lata -10 pkt.

Doswiadczenie: 4-6 lata- 20 pkt.

Doséwiadczenie : pow. 6 lat - 30 pkt.

Punkty za kryterium ,,Do$§wiadczenie wykladowcy” zostang przyznane w skali punktowej 0-30 punktéw , na
podstawie o$wiadczenia przedstawionego przez Wykonawcg w formularzu ofertowym , wg skali podanej powyze;.

Sposob oceny ofert:
Oferta, ktora otrzyma najwicksza , taczng ilo$¢ punktow uznana zostanie za najkorzystniejsza.
Ocena ogolna poszczegdlnych ofert dokonana bedzie w oparciu o ponizszy wzor:
0=K1+ K2
gdzie:
O - oznacza taczng ocene, jako sume punkow w poszczegdlnych kryteriach
K1- liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”
K2- liczba punktéw uzyskanych w kryterium- ,Dos$wiadczenie wykltadowecy w latach”

a) Oferty ztozone w odpowiedzi na niniejsze ogloszenie ocenione zostang w oparciu o ww. kryteria z
doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku (ulamkowa liczba punktéw bedzie zaokraglona do liczb
zgodnie z zasadami matematycznymi ).

b) Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskaé¢ oferta wynosi
lacznie 100 pkt (K1: 70 pkt+K2: 30 pkt)
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c) Oferta, ktora spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwigksza ilo$¢ punktow w ramach
zamowienia , obliczona wg powyzszego wzoru, zostanie uznana za najkorzystniejsza ( przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans cen z tytutu okreslonych kryteriow).

d) Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybierze oferte z nizsza cena, a jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcdw ,ktérzy zltozyli oferty do zltozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

9.  Wyniki postepowania i umowa.
1) Informacje o wyniku postepowania zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktorzy ztozyli

oferty.

2) Pisemna umowa w sprawie udzielenia przedmiotowego zamdOwienia zostanie zawarta z wykonawca,
ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

3) Umowa zawarta zostanie z uwzglgednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zapytania
ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. Do umowy wprowadzone zostang w szczegdlnosci
postanowienia punktu 3 zapytania ofertowego stanowiace opis przedmiotu zamowienia

4) Miejsce i termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z wykonawcg, przy czym zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyznaczenia takiego miejsca i terminu.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamOwienia na kazdym etapie

postepowania poprzedzajacym zawarcie umowy.

10. Zalaczniki.
Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa:

Zakacznik nr 1 — formularz oferty
Zatacznik nr 2 — wzor umowy

Zatgcznik nr 3 — o§wiadczenie o braku powiazan kapitalowych

ZATWIERDZAM:

Raciborz, dnia ...l



